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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amac¢ Kapsam
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; kurumun kaynaklarinin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasi
saglamak, tasarruf edilecek alanlar ve yontemlerinin belirlenerek kurum biitcesine ve iilke ekonomisine
katkida bulunmaktir.

(2) Personelin enerji kaynaklarini etkin ve verimli bir sekilde kullanmasi konusunda bilinglendirilmesi,
ilgili birimlerin yapacagi tanitim, saha ¢alismalar1 ve egitim faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5627 sayili Enerji
Verimliligi Kanunu, 30.06.2021 tarihli ve 31527 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirliige giren
Tasarruf Tedbirleri konulu 2021/14 sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi, Kamu Binalarinda Tasarruf Hedefi
ve Uygulama Rehberi ve Bagcilar Belediye Baskanligi Enerji Yonetim Birimi Yonergesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen;

a) Bagkan: Bagcilar Belediye Baskanini,

b) Ust Yonetici: Bagcilar Belediye Baskanini,

c) Enerji Yoneticisi: Enerji Yoneticisi sertifikasina sahip, 5627 sayili Enerji Verimliligi Kanununa gore
enerji yonetim faaliyetlerini gergeklestiren ve yonerge kapsamindaki binalarda enerji kimlik belgesinin
hazirlanmasi, bina kontrolleri, denetim faaliyetleri, enerji ihtiyacinin tespiti, binalarin envanterlerinin
olusturulmasi ve giincel tutulmasi, enerjinin uzaktan takibi ve otomasyonu, enerji yonetimi, enerji kiiltiirii ve
verimlilik bilincinin gelistirilmesi saglayan, {ist yoneticiye karst sorumlu kisiyi,

¢) Birim: Bagcilar Belediyesi’ne baghi Miidiirliikleri,

d) Bina Enerji Verimliligi Sorumlusu (Bina sorumlusu): Bagcilar Belediyesi biinyesindeki birimlerde
ve tesislerde enerji tasarrufu ve sifir atik yonetimi gibi konularda bilgi saglayan kisiyi tarif eder.

IKINCI BOLUM
Enerji Verimliligi Saglayacak Onlemler

Enerji verimliligi 6nlemleri
MADDE 4- (1) Her tiirli kamu kaynagiin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar,
kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan ve kotiiye
kullanilmamasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumludur ve yetkili kilinmis mercilere hesap vermek
zorundadir.

(2) Kurumun miilkiyeti ile tasarrufu altinda bulunan tasinmazlara ait elektrik, su ve yakit borg,
tahakkuk ve tahsilat stirecleri Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan etkin bir sekilde yiiriitiilmelidir.



(3) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan elektrik, su, telefon, abonelik hizmetleri, yakit gibi
giderler ile kullanim miktarlari aylik ve yillik olarak tutularak Enerji Yoneticilerine raporlanmalidir.

(4) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan elektrik, su, dogalgaz, telefon gibi fatura karsiligi
Odemeler gecikme cezasina ve ek maliyetlere yol agmadan zamaninda yapilmalidir.

(5) Bina Enerji Verimliligi Sorumlusu tarafindan; soguk havalarda kapi1 ve pencereler kapali
tutulmali, odalarda kimse bulunmadigi durumlarda elektrikler kapatilmali, 6zellikle mesai saatleri disinda
tuvaletlerdeki isiklar ve musluklar kontrol ettirilerek kapali tutulmali, bu islemler i¢in kontrol listeleri tutulup
imzalanmalidir.

(6) Elektrik ve su kullaniminda tasarrufu saglayacak gézetim yapilmali, elektrik ve su tesisatlarinda
olusan arizalar Destek Hizmetleri Miidiirliigii teknik personeli tarafindan giderilmelidir.

(7) Bilgi Islem Miidiirliigii tarafindan fotokopi makinesi, yazici, bilgisayar gibi demirbaslarin bakim-
onarimi yapilacak demirbaslarina ait kurum envanteri olusturularak, demirbaslarin rutin bakim siireleri tespit
edilmelidir.

(7) Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan kazan (kombi), klima, chiller, jenerator,aydinlatma
sistemi gibi tim elektrik ve mekanik bina ekipmanlarin bakim-onarimi yapilacak ekipmanlara ait kurum
envanteri olusturularak, demirbaslarin rutin bakim siireleri tespit edilmeli ve enerji yOneticisine
raporlanmalidir.

(8) Bina Enerji Verimliligi Sorumlusu; calisma saatlerinden sonra, unutulan veya agik birakilan
aydinlatma ve musluklarin kontrol edilerek sondiiriilmesi/kapatilmasi saglanmalidir.

Elektrik tiiketiminde uygulanacak tasarruf onlemleri
MADDE 5-(1) Kapali ve agik alanlarda ihtiyacin 6tesinde bulunan aydinlatma armatiirleri iptal edilmelidir.

(2) Aydinlatma armatiirleri, 151k verimini azaltacak toz, kir ve boya kalintis1 gibi dis etkenlerden
arindirilmalidir.

(3) Zorunlu olmadikga 1sinma ve pisirme amaciyla elektrik kullanilmamalidir.

(4) Mesai saatleri disinda, temizlik isleri yapilirken, sadece temizlik yapilan yerdeki aydinlatmalarin
acik tutulmasi ve temizligin sona ermesiyle birlikte aydinlatmalarin kapatilmasi konusunda temizlik personeli
bilin¢lendirilmelidir.

(5) Armatiir se¢imi yapilirken daha az enerji tiiketen, 151k verimi yliksek ve enerji tasarrufu saglayan
armatiirler tercih edilmelidir.

(6) Uzun stireli aydinlatmanin gerekli oldugu koridor gibi yerlerde mutlaka elektrik tasarrufu saglayan
led armatiirler kullanilmali ve harekete duyarli sensorler veya zamanlayici cihazlar kullanilarak enerji
tasarrufu saglanmalidir.

(7) Bina dis cephe aydinlatmalar1 gerekli en alt seviyeye indirilmeli, reklam amagli aydinlatma
yapilmamalidir.

(8) Kullanilmayan bina ve tesislerin elektrigi gerekli giivenlik 6nlemleri alinarak ana sigortadan
kesilmelidir.

(9) Yeni alinacak elektronik cihazlarda elektrik tiiketen demirbaslarda enerji verimliligi yiiksek olanlar
tercih edilmelidir.

(10) Elektrik kullaniminda oncelikli olarak tasarruf bilinci olusturulmali, personelin bu konuda
bilgilendirilmesi ve 6zendirilmesi i¢in birim amirleri gerekli 6nlemleri almalidir.

(11) Klima kullanim1 siirlandirilmali, yaz mevsiminde 24 kis mevsiminde 22 derece kullanilmasi
hususunda personel bilgilendirilmelidir.

(12) Elektrik, dogalgaz, su tiiketimlerini diizenli takip etmeyi saglayacak bir sistem kurulmasi
saglanmalidir.

(13) Mesai saatleri disinda, biirolarda kullanilan cihazlarin (fotokopi makinesi, bilgisayar, yazici vb.)
kapatilmasi ve fislerin prizlerden ¢ekilmesi saglanmalidir.



(14) Tiim bu maddelerin uygulanmasi ve denetlenmesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii ve Bina
Enerji Verimliligi Sorumlusu tarafindan yiiriitiilmesi saglanmahdir.

Su kullaniminda uygulanacak tasarruf 6nlemleri
MADDE 6-(1) Su kagaklarinin 6nlenmesiyle ilgili tedbirler alinmali ve kagaklara erken miidahale edilmelidir.

(2) Caligsma saatlerinin igerisinde agik kalan, damlayan musluklar varsa personel tarafindan kapatilmali
veya ar1za destek ekiplerine haber verilmelidir.

(3) Calisma saatlerinin bitiminden sonra, agik birakilan ve su israfina neden olan musluklar kontrol
edilerek kapatilmalidir.

(4) Su kullaniminda israfi 6nlemek igin gerekli tedbirler alinmali ve tasarruflu cihazlar tercih
edilmelidir. Yesil alanlarin sulanmasinda miimkiin oldugunca sebeke suyu kullanilmamalidir.

5) Tiim bu maddelerin uygulanmasi ve denetlenmesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii ve Bina
Enerji Verimliligi Sorumlusu tarafindan yiiriitiillmesi saglanmahdir.

Dogalgaz kullaniminda uygulanacak tasarruf onlemleri
MADDE 7- (1) Kullanilmayan bina ve boliimlerin kalorifer vb. vanalar1 kesilmelidir.

(2) Kalorifer kazanlarinin veya dogalgaz yakilma seviyeleri ile dis hava sicakliklar1 arasinda bir
standart olusturulmali ve hava sicakliginin nispeten arttig1 giinlerde kazanlarin asir1 yakilmasi dnlenmelidir.

(3) Kazanlar1 kullanan personele egitim aldirilmali ve sertifikali 0lmalarina dikkat edilmelidir.

(4) Calisma ortamlarinda kalorifer peteklerinin Onleri agik tutulmali, ahsap veya koruyucu
malzemelerle kapatilmamalidir.

(5) Yakit tasarrufu saglayan teknolojilerin takip edilerek biitge imkanlari dahilinde sisteme
kazandirilmasi saglanmalidir.

6) Tiim bu maddelerin uygulanmasi ve denetlenmesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii ve Bina
Enerji Verimliligi Sorumlusu tarafindan yiiriitiillmesi saglanmahdir

UCUNCU BOLUM
Tanitim/Farkindalik ve Egitim Faaliyetleri

MADDE 8- (1) Tasarruf bilincine iliskin icerikler ve tasarruf kazanim sonuglar1 Enerji Yoneticisi tarafindan
paylasilmalidir.

(2) Enerji tasarrufu konularindaki 6nemli giin ve haftalarda (Ocak ay1 icerisinde Enerji Tasarruf
Haftasi, 31 Ekim Diinya Tasarruf Giinii, 22 Mart Diinya Su Giinii vb.) etkinlik diizenlenmelidir.

(3) Sosyal medya araciligiyla enerji verimliligi konularindaki 6nemli giin ve haftalarda dis ve i¢ paydas
katilimi ile personel farkindalik programlari diizenlenmelidir.

(4) Birimlerde/Binalarda “Bina Enerji Verimliligi Sorumlusu” uygulamasina baglanmalidir.

(5) Personel egitimi yillik programina enerji tasarrufu konulu egitimler planlanmalidir.

(6) insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii tarafindan personel performans degerlendirme
kriterlerine enerji verimliligi farkindalik kriteri de eklenerek tiim personele duyurusu saglanmalidir.

(7) Her yilin sonunda yapilan Calisan Memnuniyeti Anketinde personelin Enerji Verimliligi
Farkindaligi uygun sorularla dl¢iilmelidir.



DORDUNCU BOLUM
Enerji Verimliligi Kazanimlarinin Raporlanmasi

MADDE 9- (1) Y1l igerisinde harcama birimi ayniyat kayitlarinda atil durumda bulunan tiiketim malzemesi
ve demirbaglarin envanterinin tutulmasi, ihtiyaci olan birimlere devrinin ger¢eklestirilmesi; harcama birimleri
tarafindan kayittan diigiim siireci tamamlanan bilgisayar, yazici, fotokopi makinasi vb. demirbaglardan tamir
ve onarim islemlerinde kullanilabilecek yedek pargalarin kaydedilip, izlenebilmesini saglayan yillik tasarruf
raporu Bilgi Islem Miidiirliigii tarafindan yapilmals,

(2) Elektrik, su, dogalgaz, kullanimlarina iliskin uygulanan tasarruf tedbirleri ile saglanan kazanimlarin
yillar itibar1 ile izlenmesi, karsilastirilabilir sekilde raporlanmasi Enerji Yoneticileri tarafindan yapilmali ve
raporun enerji yonetim birimi ile paylasilmasi saglanmalidir,

(3) Yonergenin yayimlandigi ve sonraki takvim yillar i¢erisinde enerji tasarrufu konusunda yapilan
farkindalik ve bilgilendirme egitimleri, 6zel giin ve haftalara iliskin faaliyetler, birimler tarafindan enerji
tasarruf sorumluluklart kapsamindaki uygulamalar1 ve enerji tasarruf kazanim raporlarini igeren “Bagcilar
Belediyesi Enerji Tasarruf Raporu” Enerji Yoneticileri tarafindan hazirlanmali ve raporun Enerji Y 6netim
Birimi ile paylasilmasi saglanmalidir,

4) Elektrik, su, dogalgaz abone numaralarini, yerleske/birim diizeyinde aylar itibar ile tiikketimlerin
raporlanmasi Destek Hizmetleri Miidiirliigii ve Bina Sorumlulari tarafindan yapilmalidir,

(5) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii tarafindan; personele verilecek farkindalik ve
bilgilendirme faaliyeti sayis1 ve egitimlere katilan personel sayisi listelerinin tutulmasi,

(6) insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii tarafindan tiim tesislerde ¢alisan personel sayisinin
giincellenmis hali olarak her yiin aralik ayr sonu itibariyle Enerji Yoneticileri ile paylasiimasi
saglanmalidir.

(7) Tesisin baglh oldugu midiirlikler tarafindan tiim tesislerin toplam metrekare alani, ¢ati alani ve
kullanilabilir ¢at1 alan1 giincellenmis hali olarak her yilin aralik ay1 sonu itibariyle Enerji Yoneticileri ile
paylasilmasi saglanmalidir.

(6) Tim midirlikler enerji verimliligi yaptigi uygulamalarin hepsini Enerji Yoneticileri ile
paylasilmas1 saglanmalidir.

(6) Tim tesislerin mevcut envanter listesi, giren ve ¢ikan envanterlerin raporlanmasi Destek
Hizmetleri Miidiirliigii ve Bina Enerji Verimliligi Sorumlusu tarafindan saglanmahdir.

(6) Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii tarafindan; belediye birimlerinde egitim, 6gretim, arastirma,
iretim ve hizmet faaliyetleri sonucunda olusan ve tiirlerine gore toplanan atiklarin miktar1 ve geri kazanim
raporunun hazirlanmasi saglanmalidir.

BESINCi BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu yonerge, Bagcilar Belediye Baskani tarafindan onaylandig tarih itibariyle yiirtirliige
girer.
(2) Bu yonerge hiikiimlerini Bagcilar Belediye Baskani yiiriitiir.



